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PO. 2. TUTORÍA Y ORIENTACIÓN 

 
Propietario Equipo directivo. 

Procesos 
relacionados PO. 1, PO. 3 y PO. 4. 

 

Subproceso 2. 3. ORIENTACIÓN ACADÉMICA Y PROFESIONAL. Rev. C 

ORIENTACIÓN ACADÉMICA Y PROFESIONAL 

 

Finalidad Informar al alumnado de las posibilidades académicas y profesionales, para orientarlos 
hacia las más adecuadas por su perfil 

Responsable Orientador/a 

Agentes Orientador/a, PSC, Jefatura de estudios y tutor/a 

Temporalidad De febrero a junio 
 
 
DESARROLLO 

Orientador/a y Jefatura de Estudios 
 

●​ En septiembre, se revisa el POAP y se aprueba en el claustro de aprobación de la PGA, 
junto al PAT para incluirlos en el PEC. 

●​ En septiembre se solicita en CCP al resto de departamentos sus aportaciones para la 
elaboración del POAP. 

●​ En septiembre, Jefatura de Estudios y Orientadora planifican un calendario de sesiones de 
tutoría/charlas de orientación.  

●​ Jefatura de Estudios, previa revisión en CCP por los Jefes de departamento, actualiza la 
documentación de apoyo a las charlas de orientación (impresos de matrícula, información de 
optativas ofertadas, etc.). Esta documentación se publica en la web. 

●​ A partir de enero, comienza la orientación en las reuniones de tutores, a través de 
actividades desarrolladas por los tutores o charlas dadas por la Orientadora. 

 
PSC 
 

En el periodo de realizar las solicitudes de admisión en Formación Profesional (Normal,  
Especial y Programas Formativos Profesionales), cita al alumnado y a sus familias de forma 
individualizada para informarles de la oferta formativa y poder ajustar la elección conforme a la 
oferta y características del alumno. Se apoya también a la Orientadora y las familias en la 
incursión de programas, cambios de centros o de itinerarios. 
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Documentos 

●​ Planificación de sesiones/charlas de orientación 
●​ Información enseñanzas y optativas 1º ESO 
●​ Información enseñanzas y optativas 2º ESO 
●​ Información enseñanzas y optativas 3º ESO 
●​ Información enseñanzas y optativas 4º ESO 
●​ Información enseñanzas y optativas 1º BACH 
●​ Información enseñanzas y optativas 2º BACH 
●​ Información PAU y Bachibac 
●​ Documentación Formación Profesional 

Registros Interno del departamento de seguimiento de alumnos. 

Documentación 
externa 

●​ Informes de Primaria 
●​ Dictámenes de escolarización ACNEE 
●​ Informes psicopedagógicos ACNEAE 
●​ Publicidad e información de universidades y centros de formación profesional.  

 
 
 
CONTROL DE MODIFICACIONES 
 

REVISIÓN FECHA DESCRIPCIÓN DE LA MODIFICACIÓN REALIZADO APROBADO 

A 01/06/2021 Creación del documento CCAL ED 

B 04/12/2023 Se cambia PTSC por PSC. Se incluye en documentos 
Información EBAU y Bachibac CCAL ED 

C 30/11/2025 Revisión y actualización de las responsabilidades de 
agentes implicados. CCAL ED 

 


