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Procedimiento 

 
Plazo Documentos 

Personas 
de contacto 

 
Constitución 

Junta de 
delegados 
de grupos.  

 

Se ha convocado a los delegados para llevar a cabo la 
constitución de la Junta de delegados. 
En caso de que el delegado no pueda asistir, deberá acudir el 
subdelegado. 
Recordamos que: 
Junta de delegados de alumnos: Está formada por los 
delegados de cada grupo y por los representantes del Consejo 
Escolar. 
Secretario: será el alumno de 2º Bachillerato de menor edad. 
Presidente: alumno más votado de los elegidos en el Consejo 
Escolar que además será Representante de los alumnos. 
 
Todos los delegados/subdelegados que constituyen la Junta de 
Delegados, deben conocer sus funciones. 
Para ello, Jefatura de estudios informa de las funciones de la 
junta de delegados y de los delegados de grupo. 

El LUNES 26 de 
octubre se constituye 
la Junta de delegados. 
Previamente, en hora 
de tutoría y en 
presencia del tutor de 
cada grupo, se ha 
realizado la elección 
de 
delegados/subdelegad
os de cada uno de los 
grupos.  
Los 
delegados/subdelegad
os elegidos son para 
todo el curso 26-27. 

El tutor ha cumplimentado el acta de 
elección de delegado/subdelegado y 

entregado a JEFATURA DE ESTUDIOS. 
Para que se haga una buena  elección de 
delegados, el departamento Orientación 

proporciona, además, un documento 
explicativo de las funciones que debe 

realizar un delegado,… 
 

 
TUTOR/ 

Orientadora/ 
Jefatura de 

Estudios 
 
 

En la página web dentro del menú 
ORGANIZACIÓN... DELEGADOS 

Dispondrán de: listado de delegados, 
convocatorias e información de cada una 

de las reuniones 

 
Planificación 

trimestral 
de fechas de 

exámenes  

El delegado debe llevar un control con las fechas de los 
exámenes en cada trimestre. 
Los exámenes deben ponerse en el CALENDARIO de Aula 
Virtual. Por otro lado, también se pueden poner en papel en el 
tablón de anuncios del aula (si lo hay).  
El objetivo es que los exámenes queden bien distribuidos y no se 
acumulen más de 3 exámenes en un mismo día. 
Además los alumnos deben apuntar las fechas en sus agendas. 

Todo el curso 

El delegado de cada grupo debe enseñar a 
cada uno de los profesores el 

CALENDARIO con las fechas ya 
señaladas..para que pueda poner las suyas 

 
Cada profesor 

Materias 
pendientes de 

cursos 
anteriores 

Aquellos alumnos que tengan materias suspensas de cursos 
anteriores deben informarse de la manera de recuperarlas y de 
las fechas de exámenes o entrega de trabajos. 
Toda la información está disponible en la web. Disponen de 2 
documentos: Calendario de exámenes y la Información de cómo 
recuperar cada una de las materias. 
Ante cualquier duda, deben preguntar a sus profesores de este 
año o jefes de departamento. 
RECORDAMOS QUE A PARTIR DE NOVIEMBRE, ya comienzan 
los exámenes de pendientes. 

Todo el curso 
En la página web..MENÚ INFORMACIÓN 

DE INTERÉS…PENDIENTES 26-27 

Tutor/Profesor
es/ 

Jefes de 
departamento 

 

  

 

  

 
 

Consejería de Educación  

IES BEN ARABÍ 


